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1. Generelle Hinweise 
 
 
 

·  Zur korrekten Nutzung des Programms ist eine permanente Verbindung zum Internet er-
forderlich. 

 

·  Nutzen Sie die angebotenen Programm-Updates und halten Sie ihre Software damit 
immer auf dem neuesten Stand. 

 

·  Achten Sie darauf, dass kein Unbefugter Kenntnis von Ihrem Passwort erlangt. Für Da-
tenverluste oder die Veränderung von Daten aufgrund fehlerhafter oder unbefugter Pro-
grammnutzung übernimmt tesymex UG keine Haftung. 

 

·  Helfen Sie uns unser Produkt noch besser zu machen. Anregungen und Vorschläge 
nehmen wir gerne unter info@tesymex.de entgegen.     
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2. Anmeldung am tesymex Server 
 
Das Programm ist so konfiguriert, dass die Verbindung zum Server automatisch  
aufgebaut wird. 
 
 
 
 
 

3. Programmfunktionen 
 
3.1. Benutzeranmeldung 
 
Nachdem Sie das Programm gestartet haben, erscheint der Anmeldedialog „Anmeldung am 
Tesymex-Server“. Tragen Sie bitte Ihren Benutzernamen und das Passwort in die dafür vorge-
sehenen Zeilen ein und drücken Sie per Mausklick den Button "Anmelden". 
 
 
 

 
 

Abbildung 1:   Popup-Fenster "Anmeldung am Tesymex-Server" 
 
 
 

Anmeldefenster 
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Abbildung 2:  Popup-Fenster mit Auswahl des Bearbeitungsjahres durch Button "mehr ..." 
 
 
Durch klick auf den Button „mehr...“ kann das aktuelle Bearbeitungsjahr (Geschäftsjahr) ge-
wechselt werden. Klicken Sie auf die entsprechende Zeile, um das gewünschte Bearbeitungs-
jahr zu aktivieren. Die Aktivierung der Zeile wird Ihnen durch dunkelgraue Unterlegung ange-
zeigt.  
 
 
Nach der Anmeldung schließt sich das Anmeldefenster und Sie befinden sich im Hauptmenü 
bzw. der Gesamtauswahl, von der aus Sie alle Funktionen des Programms starten können. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anmeldefenster mit 
Auswahl des Bearbei-
tungsjahres (Button: 
"mehr ...") 
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Statusanzeige A  
Dieses Symbol zeigt Ihnen den momentanen Status des Clients an. Zwei rote Symbole signali-
sieren, dass keine Verbindung zum Server besteht. Zwei grüne Symbole mit einem Haken in 
der Mitte, dass die Verbindung zum Server hergestellt wurde.  
 
 
Statusanzeige B 
Über diese Statusanzeige wird Ihnen stets die aktuell angemeldete Kundennummer, sowie das 
aktuell gewählte Jahr angezeigt. Standardmäßig ist das aktuelle Geschäftsjahr voreingestellt. 
 
 

 
 

Abbildung 3:   Statusanzeigen zur Anmeldung am Server 
 
 
 
 
 
 

Statusanzeige B 

Statusanzeige A 
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3.2.  Programmfunktionen 
 
Im Hauptmenü  im großen Fenster rechts auf Ihrem Bildschirm finden Sie - symbolisiert durch 
grüne Button - alle Funktionen des Programms. Die Funktionen sind nach den folgenden 
Schwerpunkten gegliedert: 
 

·  Allgemeine Programmfunktionen  "Allgemein" 
·  Fahrerbezogene Programmfunktionen "Fahrer" 
·  Fahrzeugbezogene Programmfunktionen "Fahrzeug" 
·  Programmeinstellungen "Einstellungen" 

 
Links sehen Sie das Schnellnavigationsmenü , das die Programmfunktionen  
 

·  Gesamtauswahl, 
·  Fahrerabrechnung, 
·  Fahrzeugaktivitäten, 
·  Fahrerauswertungen, 
·  Fahrzeugauswertungen, 

 
zur schnellen Anwahl bereitstellt.  
 
 

 
 

Abbildung 4:   Hauptmenü und Schnellnavigationsmenü 
 
 

Gesamtauswahl  
Über den Button „Gesamtauswahl“ im Schnellnavigationsmenü gelangen Sie per Mausklick von 
jeder Stelle des Programms zurück zum Hauptmenü.  

Schnellnavigationsmenü 
Hauptmenü 
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3.2.1. Allgemeine Programmfunktionen 
 

Im Hauptmenü stehen Ihnen die folgenden allgemeinen Programmfunktionen zur Verfügung: 
 
Benutzeranmeldung  
Per Mausklick auf den Button „Benutzeranmeldung“ im Hauptmenü öffnet sich die Programm-
funktion "Anmeldung am Tesymex-Server" (vgl. Kapitel 3.1: "Benutzeranmeldung"). 
 
 
Jahr  
Per Mausklick auf den Button „Jahr“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion "Bearbei-
tungsjahr wechseln". Hier kann das aktuelle Bearbeitungsjahr ausgewählt, bzw. gewechselt 
werden (vgl. Kapitel 2.1: "Benutzeranmeldung"). 
 
 
Schichtzettel  
Per Mausklick auf den Button „Schichtzettel“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion 
„Schichtzettel“. Mit Hilfe der angezeigten Bearbeitungsmaske haben Sie die Möglichkeit, das 
Fahrgeschehen Ihrer Fahrzeuge bis auf Tourenebene nachzuverfolgen und elektronische 
Schichtzettel für Ihre Fahrzeuge und Fahrer zu erzeugen. 
 
Wählen Sie zunächst ein Fahrzeug oder  einen Fahrer über die Eingabemaske "Fahrerauswahl" 
bzw. "Fahrzeugauswahl" per Mausklick aus. Wählen Sie nun den gewünschten Zeitraum per 
Mausklick aus. Nach Anklicken der Eingabemaske "Schichtanzeige" werden Ihnen alle der 
Auswahl zugeordneten Schichten angezeigt. Durch Doppelklick auf eine der angezeigten 
Schichten öffnet sich das Popup-Fenster "Schichtdetails ".  
 
In diesem Fenster werden Ihnen alle relevanten Daten zur ausgewählten Schicht angezeigt. Sie 
haben hier die Möglichkeit, die Schicht aktiv als Werkstattschicht zu kennzeichnen, indem Sie 
entweder den Auswahl-Button „Werkstattaufenthalt“ oder „Taxameterwechsel“ anklicken. Nach 
drücken des Button „Übernehmen“ wird die Information gespeichert. In den Auswertungsfunkti-
onen der Software werden diese Schichten von nun an separat erfasst.  
 
Mit dem grünen Button "Schichtdaten drucken" erzeugen Sie automatisch den elektronischen 
Schichtzettel der ausgewählten Schicht im pdf-Format, der nun archiviert oder ausgedruckt 
werden kann. 
 
Mit dem grünen Button "Pausenzettel ausdrucken" haben Sie die Möglichkeit, für die von Ihnen 
aktivierten Schichten einen Ausdruck zu erzeugen, auf dem Ihre angestellten Fahrer ihre Pau-
senzeiten in der jeweiligen Schicht zeitgenau per Hand dokumentieren können. Bitte schließen 
sie hierfür einen Drucker an ihren Computer an. 
 
 
Mit dem roten Button "Fahrernr. ändern" besteht die Möglichkeit, den Fahrer einer Schicht zu 
ändern, z.B. wenn ein Fahrer bei der Eingabe der Personalnummer einen Fehler gemacht hat. 
 
Um eine Fahrernummern zu ändern, müssen jedoch ein paar Voraussetzungen erfüllt sein: 

·  Die Schicht muss vollständig bzw. „repariert“ sein. 
·  Die Schicht darf noch nicht abgerechnet sein. 
·  Die Schicht darf noch nicht ausgedruckt oder exportiert worden sein. 
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Abbildung 5:   Programmfunktion "Schichtzettel" 
 
 
 
In wenigen Ausnahmefällen kann es aus technischen Gründen vorkommen, dass  die Taxame-
terdaten nicht vollständig übertragen werden. Entweder werden einzelne Touren innerhalb einer 
Schicht oder aber eine Schicht- An- und Abmeldung nicht übertragen.  
 
Fehlende Touren: Dieser Fehler kann nicht korrigiert werden. Da durch die vorhandenen  
Schicht- An- und Abmeldungen aber die Gesamtzähler vorhanden sind, berechnet das System 
die korrekten Gesamtumsätze automatisch.  
 
Fehlende Schicht- An- und Abmeldungen: Mit der Funktion "Schichtreparatur" haben Sie jetzt 
die Möglichkeit, fehlende An- und Abmeldedaten manuell nachzuerfassen. Im Falle fehlender 
Daten wird im Fenster "Schichtanzeige" innerhalb des unvollständigen Datensatzes bei allen 
Werten das Wort „Fehler“ in rot angezeigt. 
 

 
Achtung: 

Auch bei der/den aktuell laufenden, noch nicht abgeschlossenen Schicht/en wird das Wort 
"Fehler" angezeigt. Dies ist technisch bedingt und sagt nicht  aus, das es in der laufenden 

Schicht zu Fehlern gekommen ist. Ob es in der laufenden Schicht zu Fehlern gekommen ist, ist 
erst nach Abschluss der Schicht erkennbar. 
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Abbildung 6 : Fenster "Schichtanzeige" mit fehlerhaften Schichten 
 
Um eine Schicht zu reparieren machen Sie einen Doppelklick auf den entsprechenden Listen-
eintrag (die entsprechende Zeile). Es erscheint die folgende Maske: 
 
 

 
 

Abbildung 7 : Beispiel: Funktion Schichtreparatur mit fehlerhafter Schichtzeit 
 
Je nachdem ob der Schichtbeginn oder das Schichtende fehlt kann die entsprechende Zeile 
bearbeitet werden. Das System sucht in der Bearbeitungszeile automatisch den nächsten pas-
sen Eintrag (Entweder Ende der vorherigen Schicht oder Beginn der nachfolgenden Schicht) 
und gibt die entsprechenden Zähler und Werte vor. Sie können diese Werte jetzt ändern. 
 
 

 
Achtung:  

In der Regel ist es nur erforderlich, die Schichtzeit  anzupassen. 
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Abbildung 8 : Beispiel: Schichtreparatur mit korrigierter Schichtzeit 
 
 
 
Aktuelle Termine  
Per Mausklick auf den Button „Aktuelle Termine“ können Sie sich anstehende Termine anzei-
gen lassen. 
 

 
 

Abbildung 9 :  Anzeige von anstehenden Terminen 
 
Nach jeder Anmeldung prüft das System, ob aktuell Termine anstehen. Ist dies der Fall, so wird 
Ihnen die in Abb. 2 dargestellte Liste angezeigt. Sie können sich diese Liste auch durch das 
Anklicken des Punktes „Aktuelle Termine“ in der Gesamtauswahl jederzeit wieder anzeigen 
lassen. Ein Termin wird dadurch als erledigt gekennzeichnet, dass Sie ihn in den Personal-
stammdaten entweder mit einem leeren Datumseintrag versehen oder (bei wiederkehrenden 
Terminen) einen neuen (späteren) Eintrag machen. Geburtstage werden nur bis zum jeweiligen 
Tag (mit einer Vorlaufzeit von 7 Tagen) angezeigt. 
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Per Mausklick auf den Button "Stammdaten" im Hauptmenü können Sie Termine einstellen. Um 
die Terminverwaltung zu beginnen, wählen Sie den entsprechenden Fahrer per Doppelklick aus 
und klicken Sie dann den  Reiter „Termine“ an. 
 
 

 
 

Abbildung 10 :  Terminverwaltung 
 
Die ersten drei Termine sind als Vorlagen fest vorgegeben und können nicht verändert werden. 
Die letzten drei Termine können frei gesetzt werden. Geburtstage brauchen Sie hier nicht ein-
tragen. Die entsprechenden Daten ermittelt das System aus den bereits vorhandenen Perso-
nalstammdaten. 
 
Feld „Ablauf/Termin“: Geben Sie hier das Datum ein, an dem z. B. der Personenbeförderungs-
schein abläuft. Feld „Stufe 1“: Geben Sie hier die „Vorwarnzeit“ in Tagen ein, ab der der Termin 
in der Liste der aktuellen Termine angezeigt werden soll. Die Darstellung erfolgt dann mit einem 
gelben Kästchen. Feld „Stufe 2:“ Nach Erreichen dieser Vorlaufzeit ändert sich die Farbe in der 
Liste von Gelb auf Rot. 
 
Wenn sich ein Termin erledigt hat so können Sie diesen entfernen, in dem Sie im Datumsfeld 
den Eintrag löschen und das Feld leer lassen. Sollte es sich um einen wiederkehrenden Termin 
wie z.B. der Ablauf des Personenbeförderungsscheines handeln, so geben Sie dort einfach das 
neue Ablaufdatum ein. 
Datenexport  
Per Mausklick auf den Button „Datenexport“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion 
„Datenexport", mit der Daten in die folgenden Formate exportiert werden können:  
 
·  .pdf-Format 
·  .csv-Format 
·  .xml-Format (Insika-Format) 
·  weitere spezielle Exportmöglichkeiten 
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Damit werden die über Tesymex generierten Daten z. B. für externe Buchhaltungs- und Ab-
rechnungsprogramme importierbar. Weitere Exportformate sind in Vorbereitung. 
 
Wählen Sie zunächst in der Eingabemaske "Fahrzeuge" durch anklicken des zugehörigen Aus-
wahlkästchens ein bzw. mehrere Fahrzeug(e) aus, für das/die Daten exportiert werden soll(en). 
Bei Betätigung der rechten Maustaste können alle Fahrzeuge ausgewählt bzw. die bereits be-
stehende Auswahl wieder aufgehoben werden.  
 
Wählen Sie nun in der Eingabemaske "Schichten" durch anklicken des zugehörigen Auswahl-
kästchens die Schichten aus, deren Daten exportiert werden sollen. Auch hier können bei Betä-
tigung der rechten Maustaste alle Schichten ausgewählt bzw. die bereits bestehende Auswahl 
wieder aufgehoben werden.  
 
 

 
 

Abbildung 11 :  Programmfunktion "Datenexport", Schichtauswahl 
 
 
 
Zur Verfügung stehende Exportformate 
Das xml-Format (INSIKA-Export) ist ein Format, das Aufsichtsbehörden und Finanzämter auf 
Wunsch anfordern können, um die durch das tesymex-System elektronisch signierten Taxame-
terdaten auf Vollständigkeit, eventuelle Manipulationsversuche und Plausibilität zu prüfen. 
 
Das pdf-Format (PDF-Export) erlaubt Ihnen die Aufbewahrung und Bereitstellung der Daten zu 
Zwecken der persönlichen Archivierung oder als Vorlage bei Behörden oder sonstigen berech-
tigten Dritten.  
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Mit der Funktion "Pausenzettel" haben Sie die Möglichkeit, für die von Ihnen aktivierten Schich-
ten einen Ausdruck zu erzeugen, auf dem Ihre angestellten Fahrer ihre Pausenzeiten in der 
jeweiligen Schicht zeitgenau per Hand dokumentieren können. Bitte schließen sie hierfür einen 
Drucker an ihren Computer an. 
 
Das csv-Format (Excel / andere) ermöglicht Ihnen die Weiterverarbeitung der Daten in Tabel-
lenform, d. h. die Nutzung von entsprechenden Tabellenkalkulationsprogrammen oder Daten-
banken. 
 
Darüber hinaus werden Exportmöglichkeiten für spezielle Softwarelösungen (z. B. TaxiCom) 
bereitgestellt. 
 
Standardmäßig werden Ihre Ausgabedateien im Pfad "C:\ProgramData\Tesymex\Client10\" 
gespeichert. Über die Programmfunktion "Programm" kann dieser Pfad individuell angepasst 
werden. (vgl. Kapitel 3.1 "Anmeldung am Server")  
 

 
Achtung (nur Version „tesymex classic“): 

Mit den Exportfunktionen exportiere Schichtdaten können aus Sicherheitsgründen nicht mehr in 
Abrechnungen erfasst werden! Bitte achten Sie darauf, alle Schichten vollständig abzurechnen, 

bevor Sie Daten exportieren. Die einzige Ausnahme bildet das "Insika-Exportformat". Hier ist 
auch nach dem Export eine Abrechnung der exportierten Schichten möglich. 

 
 
 
 

 
 

Abbildung 12 :  Programmfunktion "Datenexport in andere Programme",  
Excel/CSV und spezielle Exportfunktionen 
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3.2.2. Fahrerbezogene Programmfunktionen 
 
Im Hauptmenü stehen Ihnen die folgenden fahrerbezogenen Programmfunktionen zur Verfü-
gung: 
 
 
Fahrerabrechnung  
Per Mausklick auf den Button „Abrechnung“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion 
„Fahrerabrechnung“. Alternativ können Sie für die Auswahl dieser Funktion auch das Schnell-
navigationsmenü am linken Bildrand verwenden, indem Sie auf den Button „Fahrerabrechnung“ 
klicken. In der angezeigten Bearbeitungsmaske haben Sie nun die Möglichkeit, eine Fahrerab-
rechnung für Ihre Mitarbeiter bzw. sich selbst (sofern Sie aktiv am Fahrgeschehen teilnehmen) 
zu erstellen.  
 
Weitere Funktionsbeschreibungen zur Fahrerabrechnung finden Sie in Kapitel 3.3 und 3.4 "Pro-
grammfunktion Fahrerabrechnung" 
 
Fahrerauswertung  
Per Mausklick auf den Button „Auswertung“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion 
„Fahrerauswertung“. Alternativ können Sie für die Auswahl dieser Funktion auch das Schnell-
navigationsmenü am linken Bildrand verwenden, indem Sie auf den Button „Fahrerauswertung“ 
klicken.  
 
In der angezeigten Bearbeitungsmaske haben Sie die Möglichkeit, die Fahrtdaten (Umsätze, 
km etc.) ihrer Mitarbeiter nach verschiedenen Kriterien auszuwerten. Setzen Sie hierzu ein 
Häkchen bei dem entsprechenden Fahrer bzw. den Fahrern. Wählen Sie danach durch Ankli-
cken den gewünschten Zeitraum aus und klicken Sie dann auf die gewünschte Auswertung. 
 

 
 

Abbildung 13 :  Programmfunktion "Fahrerauswertungen" 

Auswahl  
Fahrer 

Auswahl  
Auswertung 

Auswahl  
Zeitraum 
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Fahrerstammdaten  
Per Mausklick auf den Button „Stammdaten“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion 
"Fahrerstammdaten".  
 
 
Einen neuen Fahrer anlegen 
Mit einem Doppelklick auf die Funktion "Neues Personal anlegen" gelangen Sie zur Eingabe-
maske "Allgemeine Daten".  
 
In der Bearbeitungsmaske können alle relevanten Personaldaten erfasst werden.  
 

 
Das Anlegen von Fahrerstammdaten ist für die korrekte Anwendung der Abrechnungs- (nur 

Version „tesymex classic“), Auswertungs- und Schichtzettelfunktionen erforderlich. Es sollten 
mindestens Fahrernummer, Fahrer-ID (Fahrernummer und Fahrer-ID sollten identisch sein), 

Rufname und Nachname eingegeben werden. 
 

 
 
Durch drücken des Buttons "Speichern" werden die Eingaben gespeichert. 
 
 

 
Um Verwechslungen zu vermeiden, sollten Sie jedem Fahrer / jeder Fahrerin nur eine einzige 
Fahrernummer zuteilen (ein(e) Mitarbeiter(in) - eine Nummer!). Vergeben Sie für neues Perso-
nal keine bereits an eine(n) ausgeschiedene(n) Fahrer/innen vergebene Fahrernummer, um 

Verwechslungen zu vermeiden. 
 

 
 
Durch einmaliges Anklicken des "Weiter" Buttons gelangen Sie zur Eingabemaske "Lohndaten". 
 
 
Einen bestehenden Fahrer bearbeiten 
Mit einem Doppelklick auf einen bereits angelegten Fahrer / eine bereits angelegte Fahrerin 
gelangen Sie zur Eingabemaske "Allgemeine Daten" und den bereits erfassten Stammdaten 
des ausgewählten Fahrers.  
 
In der Bearbeitungsmaske können die Fahrerdaten aktualisiert werden. Durch drücken des But-
tons "Speichern" werden die Änderungen gespeichert. 
 
Sofern ein Fahrer / eine Fahrerin Ihr Unternehmen verlässt oder nicht mehr aktiv Taxi fährt, ha-
ben sie die Möglichkeit, diese(n) aus den Fahrerstammdaten zu entfernen. Drücken Sie hierzu 
den roten Button "Löschen". Systemseitig werden die bisherigen Daten des Fahrers (z.B. in der 
Programmfunktion "Schichtzettel") weitergeführt, tauchen aber im Rahmen der Fahrerabrech-
nung und in den Stammdaten zukünftig nicht mehr auf. 
 
Durch einmaliges Anklicken des "Weiter" Buttons gelangen Sie zur Eingabemaske "Lohndaten". 
 



 
Bedienungsanleitung tesymex-Client 1.0.2.X 

 Seite 16 Stand 26. Oktober 2014 
 

 
 

Abbildung 14 :  Programmfunktion "Fahrerstammdaten", Allgemeine Daten 
 
In der Eingabemaske "Lohndaten" haben Sie die Möglichkeit, Informationen zum Lohnabschlag 
und zum Status des angestellten Fahrerpersonals einzugeben. Diese Eingaben sind unter an-
derem erforderlich, um die Fahrerabrechnung korrekt durchführen zu können.  
 
Unter der Funktion "Zeitraum" können Sie den Zeitraum definieren in dem ein bestimmte Lohn-
abschlag für den Fahrer / die Fahrerin Gültigkeit hat. 
 
Unter "Allgemeine Daten" ist die Funktion "Personal ist angestellt" automatisch voreingestellt. 
Sollte es sich um eine geringfügige Beschäftigung handeln, setzen Sie das Häkchen bei "Ge-
ringverdiener". Wenn Sie als Unternehmer selber fahren, entfernen Sie das voreingestellte 
Häkchen unter der Funktion "Personal ist angestellt".  
 

 
Achtung: 

Die Eingabe des Status des Fahrers (Angestellter oder Unternehmer) ist erforderlich, da hiermit 
festgelegt wird, wie das Trinkgeld im Rahmen der Fahrerabrechnung zu berücksichtigen ist. 

 
 
Sofern Sie mit Ihrem Fahrpersonal einen Lohnabschlag je Schicht vereinbart haben, können Sie 
dies unter "Schichtabrechnung" festlegen Das hier eingestellte Abschlagsmodell wird dann au-
tomatisch in die Fahrerabrechnung übernommen (nur Version „tesymex classic“). Sollten Sie 
mit Ihrem Fahrpersonal keine Abschlagszahlung vereinbart haben, entfernen Sie das Häkchen 
unter "Abschläge auszahlen". 
 
Des weiteren kann mit dem Fahrer / der Fahrerin ein so genannter Mindest-Kilometerschnitt 
vereinbart werden. Wird dieser in einer Schicht unterschritten, wird dies in der Programmfunkti-
on „Fahrerabrechnung“ unter der Eingabemaske „Schichten“ mit einem grünen (der Wert liegt 
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über dem vereinbarten Mindest-Kilometerschnitt) oder einem orangefarbigen Quadrat (der Wert 
liegt unter dem vereinbarten Mindest-Kilometerschnitt) gekennzeichnet. Siehe hierzu auch Kap. 
3.2.2, „Fahrerbezogene Programmfunktionen“. 
 
Durch drücken des Buttons "Speichern" werden die Änderungen gespeichert. 
 
 

 
 

Abbildung 15:   Programmfunktion "Fahrerstammdaten", Lohndaten 
 

Status des Mitarbeiters 
/ der Mitarbeiterin 

Leistungsvereinbarung 
/ Umsatz je km 

Zeitraum, in dem der 
Status des Mitarbeiters 

Gültigkeit  hat. 

Vereinbarung Ab-
schlagszahlung 

Zeitraumanzeige / 
Historie. 
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3.2.3. Fahrzeugbezogene Programmfunktionen 
 
Im Hauptmenü stehen Ihnen die folgenden fahrzeugbezogenen Programmfunktionen zur Verfü-
gung: 
 
 
Fahrzeugaktivitäten 
Per Mausklick auf den Button „Aktivität“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion „Fahr-
zeugaktivitäten“. Mit dieser Funktion lässt sich das aktuelle Fahrgeschehen, wie. z.B.  letzter 
Schichtbeginn, Anzahl der in der aktuellen Schicht gefahrenen Touren, Anzahl der in der aktuel-
len Schicht gefahrene Kilometer oder aktueller Umsatz anzeigen. 
 
Alternativ können Sie für die Auswahl dieser Funktion auch das Schnellnavigationsmenü am 
linken Bildrand verwenden, indem Sie auf den Button „Fahrzeugaktivitäten“ klicken. 
 
Mit einem Doppelklick auf das jeweilige Fahrzeug können die Daten der aktuellen Schicht an-
gezeigt werden. 
 
 

  
Abbildung 16 :  Programmfunktion "Fahrzeugaktivitäten", Popup-Fenster "Schichtdetails" 

 
 
 
Fahrzeugauswertungen  
Per Mausklick auf den Button „Auswertung“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion 
„Fahrzeugauswertung“. Alternativ können Sie für die Auswahl dieser Funktion auch das 
Schnellnavigationsmenü am linken Bildrand verwenden, indem Sie auf den Button „Fahrzeug-
auswertungen“ klicken.  
 

Fahrzeug Aktuelle 
Schichtdaten 
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In der angezeigten Bearbeitungsmaske haben Sie die Möglichkeit, die Fahrtdaten (Umsätze, 
km etc.) ihrer Fahrzeuge nach verschiedenen Kriterien auszuwerten.  
 
Setzen Sie hierzu ein Häkchen bei dem entsprechenden Fahrzeug bzw. den Fahrzeugen. Wäh-
len Sie danach durch Anklicken den gewünschten Zeitraum aus und klicken Sie dann auf die 
gewünschte Auswertung. 
 
 

 
 

Abbildung 17 :  Programmfunktion "Fahrzeugauswertungen" 
 
 
Gesamtumsatz 
Hier werden Ihnen u. a. der Gesamtumsatz, der Taxameterumsatz, die Gesamtkilometer, die 
Besetztkilometer sowie weitere spezifische Umsätze (€/km etc.) für den ausgewählten Zeitraum 
angezeigt. 
 
 
Schichtumsatz 
Hier werden Ihnen u. a. Schichtbeginn und Schichtende, der jeweilige Gesamtumsatz der 
Schicht, der Taxameterumsatz, die vorgenommenen Zu- und Abbuchungen, die Anzahl der 
Fahrten, die Gesamtkilometer, die Besetztkilometer sowie weitere spezifische Umsätze für den 
ausgewählten Zeitraum angezeigt. 
 
 
Tagesumsatz 
Hier werden Ihnen das Tagesdatum, der zugehörige Gesamtumsatz und die jeweiligen Teilum-
sätze  bezogen auf die Umsatzsteuer (7 % ,19 % und 0 %) für den ausgewählten Zeitraum an-
gezeigt. Die Auswertung der Tagesumsätze erfolgt unabhängig von der Fahrzeugauswahl für 
alle angelegten Fahrzeuge eines Unternehmens. 
 

Auswahl  
Fahrzeug(e) 

Auswahl  
Auswertungen 

Auswahl  
Zeitraum 

Kontrolle Zwischen-
schicht- und Touren-

leerkilometer 
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Prüfroutinen Zwischenschichtkilometer, Tourenleerkilometer 
Zur Kontrolle der zwischen zwei Schichten und zwischen zwei Touren gefahrenen Kilometer 
(Tourenleerkilometer) nutzen Sie bitte die entsprechenden Prüfroutinen. Für das/die ausgewähl-
te(n) Fahrzeug(e) und Zeitraum/Zeiträume werden Ihnen die entsprechenden Kilometer wahl-
weise online oder in Form einer PDF-Datei angezeigt. 
 
 

 
Bitte beachten Sie, dass diese Funktion nicht von allen Taxametern unterstützt wird! 

 
 
 
Fahrzeugstammdaten  
Per Mausklick auf den Button „Stammdaten“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion 
"Fahrzeugstammdaten".  
 
In der Eingabemaske "Fahrzeugauswahl" wird mit einem Doppelklick auf eines der angelegten 
Fahrzeuge der Button "Weiter" am unteren rechten Bildrand aktiviert. Durch einmaliges ankli-
cken des "Weiter" Buttons gelangen Sie zur Ansicht der voreingestellten Stammdaten des aus-
gewählten Fahrzeugs. 
 
 

 
 

Abbildung 18 :  Betriebspause und Fahrzeugmitteilungen 
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Fahrzeug Betriebspause und Fahrzeugmitteilung 
Mit "Fahrzeug Betriebspause" und "Fahrzeugmitteilung" wurden zwei wesentliche Kommunika-
tionsfunktionen in die Software integriert. Hier haben Sie zum einen die Möglichkeit uns mitzu-
teilen, wenn ihr Fahrzeug plan- oder auch unplanmäßig keine Daten sendet, zum anderen sen-
den wir Ihnen wichtige Mitteilungen zu Ihrem/n Fahrzeug/en. 
 
Neben den angelegten Fahrzeugen  finden sich (bei entsprechendem Vorliegen eines Eintrags) 
die Einträge „BP“ und „MSG!“. Der Eintrag „BP“ steht dabei für eine von Ihnen eingegebene 
Betriebspause. Der Eintrag „MSG!“ steht für eine wichtige Mitteilung des Systems zu Ihrem 
Fahrzeug, die Ihnen auch per Mail zugestellt wurde. 
 
Rechts neben der Fahrzeugliste finden Sie zusätzliche Informationen in den  Fenstern "Fahr-
zeug Betriebspause" und "Fahrzeugmitteilung". 
 
 
 
Automatische Mitteilungen zu Ihrem Fahrzeug 
Derzeit werden durch das tesymex-System zwei Fahrzeugdaten regelmäßig überwacht: 
 
Zum einen wird der laufende Eingang von Daten aus dem Fahrzeug geprüft. Wenn ein Fahr-
zeug länger als fünf Tage keine Daten sendet und für das Fahrzeug keine Betriebspause einge-
tragen ist, wird automatisch eine entsprechende Meldung per Informationsmail gesendet. In 
dem Fall dass ein Fahrzeug unerwartet keine Daten überträgt, sollten Sie umgehend Ihre 
Funkwerkstatt aufsuchen und dort das Problem beseitigen lassen.  
 
 

 
Achtung:  

Bei einem länger anhaltenden Übertragungsausfall besteht die Gefahr eines Datenverlustes! 
 

 
 

Zum anderen überwacht das System den Ablauf Ihrer TIM–Karte (TIM–Karten haben eine Gül-
tigkeit von derzeit fünf Jahren). Zwei Monate vor Ablauf der TIM–Karte gibt das System eine 
Meldung aus. Wenn Sie die Meldung eines bevorstehenden Ablaufs der TIM–Karte erhalten 
sollten Sie bei „D–Trust“ (Bundesdruckerei) eine neue TIM–Karte bestellen und diese nach Er-
halt in das Taxi einbauen lassen. Gerne unterstützen wir Sie dabei. 
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Abbildung 19 :  Komplette Fahrzeugmeldung 
 
 
 
Betriebspausen eingeben 
Betriebspausen–Einträge dienen dazu dem System mitzuteilen, ob ein Fahrzeug planmäßig 
keine Daten sendet (z.B. wegen Urlaubs oder aus anderen Gründen). Nach Eingabe einer Be-
triebspause wird in diesem Zeitraum vom System keine automatische Benachrichtigung über 
fehlende Betriebsdaten generiert. 
 
Pro Fahrzeug kann es immer nur eine Betriebspause zur Zeit eingegeben werden. Betriebs-
pausen brauchen nicht im System gelöscht werden wenn diese abgelaufen sind. Dies 
wird automatisch vom System durchgeführt. Weiterhin werden Betriebspausen als „erledigt“ 
gekennzeichnet, wenn während der Betriebspausen Daten aus dem Fahrzeug empfangen wer-
den 
 
Eine Betriebspause können Sie wie folgt eingeben: Klicken Sie dazu in der Fahrzeugliste auf 
das entsprechende Fahrzeug. Geben Sie dann den Zeitraum der Betriebspause ein und klicken 
Sie dann auf „Neu anlegen“. 
 
Hinweis: Betriebspausen können nur am jeweiligen Tage oder in der Zukunft beginnen. Einträ-
ge in der Vergangenheit werden nicht angenommen. Eine Betriebspause muss mindestens 5 
Tage lang sein. 
 
Nach Eingabe einer Betriebspause wird in diesem Zeitraum vom System keine automatische 
Benachrichtigung über fehlende Betriebsdaten generiert. 
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Abbildung 20:  Betriebspause neu anlegen 
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3.2.4. Programmeinstellungen 
 
Im Hauptmenü stehen Ihnen die folgenden Programmeinstellungen zur Verfügung: 
 
 
Hilfe 
Verwenden Sie diese Funktion, wenn Sie die Unterstützung bei der Nutzung des Programmes 
benötigen. Per Doppelklick auf den Button „Hilfe“ öffnet sich die tesymex-Client 1.0.0 Bedie-
nungsanleitung. 
 
 
Programm-Update 
Verwenden Sie diese Funktion, wenn Sie die "Automatisch nach Updates suchen" Funktion in  
der Eingabemaske „Programm“ im Hauptmenü nicht aktiviert haben und der Button "Programm-
Update" rot leuchtet. 
 
Per Doppelklick auf den roten Button „Programm-Update“ öffnet sich die Programmfunktion. 
Folgen Sie den weiteren Anweisungen zur Installation des Updates.  
 
 
Kommunikationsdaten verwalten 
Verwenden Sie diese Funktion, wenn sich Ihre  E-Mail– und Telefondaten entsprechend än-
dern. Geben Sie hier Ihre aktuellen Kontaktdaten in die entsprechenden Felder ein. 
 

 
Bitte achten Sie bei der Eingabe der E-Mail–Adresse(n) sowohl auf die korrekte Schreibweise 

als auch auf die Aktualität der Einträge, da wir ihnen Nachrichten (z. B. den Warnhinweis "keine 
Datenübertragung aus dem Fahrzeug") über die aktuelle E-Mailadresse schicken. 

 
 
 
Passwort ändern 
Verwenden Sie diese Funktion, wenn Sie Ihr Passwort ändern möchten. Per Doppelklick auf 
den Button „Passwort ändern“ öffnet sich ein Popup- Fenster, in dem Sie das Passwort ändern 
können.  
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Abbildung 21:  Programmfunktion "Passwort ändern" 
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Programmeinstellungen 
Verwenden Sie diese Funktion, wenn Sie Änderungen an Ihren Programmeinstellungen vor-
nehmen möchten. 
 
Per Doppelklick auf den Button „Programm“ öffnet sich die Programmfunktion "Programmein-
stellungen " und die Eingabemaske „Netzwerk“. Unter dieser Eingabemaske sehen Sie die Ver-
bindungsdaten zu unserem Server, die bei der Installation bereits automatisch voreingestellt 
werden: 
 

- ID/Domain initialer Server:   Gtw1.tmx-rz.de 
- Port des Servers:    25552 
- Ihre Tesymex-Kunden-Nr.:   Kundennummer lt. Zugangsdaten 

 
 

 
 

Abbildung 22 :  Funktion "Programmeinstellungen", Netzwerk 
 
 
Sollte der voreingestellte Server aus technischen Gründen einmal nicht erreichbar sein, können 
Sie auf den Ausfallserver wie folgt zugreifen: 
 

- ID/Domain initialer Server:   Gtw2.tmx-rz.de 
 
Alle weiteren Einstellungen bleiben unverändert. 
 
Drücken Sie im Anschluss per Mausklick den Button „Einstellungen speichern“. Mit Anklicken 
des Button „Weiter“ erreichen Sie die Eingabemaske „Programm“.  
 
Unter der Eingabemaske „Programm“ haben Sie die Möglichkeit, die Option „Automatisch nach 
Updates suchen“, einzustellen. Wenn Sie diese Option aktivieren (Häkchen setzen), sucht das 
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Programm bei Verbindung zum Internet automatisch nach der neuesten Programmversion und 
installiert diese (Administratorrechte vorausgesetzt).  
 
Wenn Sie diese Funktion nicht nutzen möchten, dann zeigt Ihnen der Button „Programm-
Update“ im Menü „Gesamtauswahl“ durch Rotfärbung an, dass ein neues Update verfügbar ist. 
Durch Klicken des Button wird die Installation gestartet. 
 
Zusätzlich können Sie den Basispfad für die Speicherung der von Ihnen mit dem tesymex-Client 
erzeugten Dateien auf Ihrem Computer (z.B. Schichtzettel oder Monatsauswertungen) frei wäh-
len. Der folgende Pfad ist automatisch voreingestellt: c:\ProgramData\Tesymex\Client10\. 
 

 
Der tesymex Client verfügt über zwei alternative Oberflächen für die Fahrerabrechnung (nur 

Version „tesymex classic“), zwischen denen frei gewählt werden kann. Durch setzen eines Häk-
chens bei „Abrechnung alt„ kann die bisherige Abrechungsmaske weiter verwendet werden. 

Durch setzen des Häkchens bei „Abrechnung standard“ wird die aktuelle Abrechnungsmaske 
aktiviert.  

 
Bitte beachten Sie, dass die alte Abrechnungsmaske nur noch eine begrenzte Zeit zur Verfü-

gung steht und von der neuen Maske vollständig abgelöst wird. 
 

 
Die Funktion „Protokolldatei schreiben...“ dient der Fehlerfindung im Falle einer eventuellen 
Fehlfunktion Ihres tesymex-Clients und braucht nicht standardmäßig aktiviert zu werden. 
 
 

 
 

Abbildung 23 :  Funktion "Programmeinstellungen", Programm 
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Sofern Sie eine Änderung an den Einstellungen vorgenommen haben, drücken Sie nun den 
Button „Einstellungen speichern“. 
 
Durch Drücken des Button „Weiter“ per Mausklick erreichen Sie die Eingabemaske „Überneh-
men“ 
 
Unter der Eingabemaske „Übernehmen“ werden Ihre Einstellungen noch einmal zusammenge-
fasst. Möchten Sie die Einstellungen übernehmen, klicken Sie auf den Button „Einstellungen 
speichern“. Ansonsten kommen Sie mit dem Button „zurück“ wieder auf die vorherige Eingabe-
maske und können die Einstellungen ändern. 
 
Um die Änderungen im Programm zu aktivieren drücken Sie nun den Button „Benutzeranmel-
dung“ im Hauptmenü. Tragen Sie Ihren Benutzernamen und das Passwort in die dafür vorge-
sehenen Zeilen ein und drücken Sie den Button "Anmelden". Stellen Sie sicher, dass Ihr Com-
puter mit dem Internet verbunden ist. 
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3.3. Programmfunktion "Fahrerabrechnung" (Standard)  
 

 
Diese Funktion steht ausschließlich Nutzern der Version „tesymex classic“ zur Verfügung. 

 
 
 
Per Mausklick auf den Button „Abrechnung“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion 
„Fahrerabrechnung“. Alternativ können Sie für die Auswahl dieser Funktion auch das Schnell-
navigationsmenü am linken Bildrand verwenden, indem Sie auf den Button „Fahrerabrechnung“ 
klicken.  
 
In der angezeigten Bearbeitungsmaske (die Eingabemaske "Fahrer" ist voreingestellt) haben 
Sie nun die Möglichkeit, eine Fahrerabrechnung für Ihre Mitarbeiter bzw. sich selbst zu erstel-
len.  
 
 

3.3.1. Auswahl Fahrer 
 
Im ersten Schritt wählen Sie den Fahrer bzw. die Fahrerin (nachfolgend "Fahrer") aus, der/die 
abgerechnet werden soll. Sie können dabei nach Fahrernummer oder nach Namen sortieren. 
Klicken Sie hierzu einfach auf den weißen, senkrechten Pfeil links neben der Überschrift „Nr.“, 
bzw. auf den Strich links neben der Überschrift „Fahrername“. Durch  erneutes Klicken auf Pfeil 
oder Strich stellen Sie die ursprüngliche Sortierung wieder her.  
 
 

 
 

Abbildung 24:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Fahrerauswahl 
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Wählen Sie nun per Mausklick den Fahrer aus, für den eine Abrechnung erstellt werden soll. 
Die Aktivierung des ausgewählten Fahrers wird Ihnen durch dunkelgraue Unterlegung ange-
zeigt. 
 
Durch Doppelklick auf den ausgewählten Fahrer erreichen Sie die Eingabemaske „Schichten“.  
 
 

3.3.2. Schicht(en)auswahl 
 
Hier haben Sie die Möglichkeit, die vom Fahrer gefahrenen Schichten zur Abrechnung auszu-
wählen, bereits abgerechnete Schichten zu bearbeiten oder abgeschlossene Abrechnungen zur 
Archivierung und Dokumentation anzuzeigen und auszudrucken. Darüber hinaus stehen Ihnen 
in diesem Menü hilfreiche „Kontextfunktionen“ (rechte Maustaste) zur Verfügung. 
 
 

 
 

Abbildung 25:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Schicht(en)auswahl 
 
 
Eine neue Abrechnung erstellen �
Nach Auswahl des Fahrers erscheinen nun auf der linken Bildschirmseite automatisch alle noch 
nicht abgerechneten Schichten dieses Fahrers. Automatisch sind alle noch nicht abgerechneten 
Schichten aktiviert, erkennbar an der mit einem Häkchen versehenen Checkbox  am Anfang 
der jeweiligen Zeile. 
 
Sie haben die Möglichkeit, diese Auswahl individuell durch Entfernen oder Hinzufügen der Häk-
chen in der jeweiligen Checkbox anzupassen. Dazu klicken Sie bitte einfach mit der linken 
Maustaste auf das Häkchen um es zu entfernen bzw. in die Checkbox, um die Schicht per Häk-
chen zu aktivieren.  
 

noch nicht abgerechnete 
Schichten 

bereits abgeschlossene 
Schichtabrechnungen 

letzte Schichtabrechnung Mindest-
Umsatzvereinbarung je km 
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Des Weiteren besteht die Möglichkeit, die Schichtauswahl über das Kontextmenü (rechte Maus-
taste) zu steuern. Hier stehen Ihnen die folgenden Funktionen zur Wahl: "Aktualisieren", "Alle 
auswählen", Auswahl umkehren" und "Auswahl aufheben". 
Bei Auswahl der Funktion "Alle auswählen" werden alle Schichten für die Abrechnung aktiviert.  
 
Bei Auswahl der Funktion "Auswahl umkehren" werden alle aktuell aktivierten Schichten deakti-
viert und alle deaktivierten Schichten aktiviert.  
Bei Auswahl der Funktion "Auswahl aufheben" werden alle Schichten deaktiviert.  
 
Bei Auswahl der Funktion "Aktualisieren" werden alle offenen Schichten aktualisiert.  
 
Durch ein wahlweise grünes oder orangefarbiges Quadrat wird Ihnen angezeigt, ob Ihr Fahrer / 
Ihre Fahrerin den zuvor vereinbarten Mindestumsatz je Kilometer in der Schicht erreicht hat 
oder nicht. Siehe hierzu auch Kap. 3.2.2, „Fahrerbezogene Programmfunktionen“. 
 
Sie können sich bereits vor der Abrechnung der Schicht ein Bild vom Fahrtgeschehen machen, 
indem Sie in der Schichtliste einen Doppelklick auf die entsprechende Schicht ausführen. Es 
erscheint dann eine Übersicht über das Fahrtgeschehen (Schichtdetails). 
 
Wenn Sie die Schichtauswahl abgeschlossen haben, klicken Sie bitte mit der linken Maustaste 
auf den Button „Weiter“ am rechten unteren Bildrand um zur Eingabemaske "Zu- und Abschrei-
bungen" zu gelangen.  
 
Durch Klicken mit der linken Maustaste auf den Button "Zurück" gelangen Sie zurück zur Einga-
bemaske "Fahrer". 
 

 
Es kann vorkommen, dass Sie Ihnen in der Schichtliste keine Schichten angezeigt werden, ob-
wohl der Fahrer noch nicht abgerechnet wurde. Dies geschieht, wenn Sie die entsprechenden 
Schichten bereits exportiert haben. Bitte beachten Sie, dass einmal exportierte Schichten nicht 

mehr abgerechnet werden können! 
 

 
 
Eine nicht abgeschlossene Abrechnung weiter bearbei ten 
Das System bietet Ihnen die Möglichkeit, die letzte durchgeführte Schichtabrechnung noch 
einmal aufzurufen und zu bearbeiten. Die nicht abgeschlossene Abrechnung wird durch dieses 
Symbol gekennzeichnet: 
 

 
 
 
Davorliegende Schichtabrechnungen sind abgeschlossen (beendet) und können nicht mehr 
bearbeitet werden. Sie werden durch dieses Symbol gekennzeichnet: 
 

 
 
 
Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die durch das grüne Symbol gekennzeichnete letzte 
Abrechnung. Die Aktivierung dieser Abrechnung wird Ihnen durch die blaue Unterlegung des 
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Feldes angezeigt. Durch betätigen der rechten Maustaste können sie die folgenden Kontext-
funktionen aufrufen: "Abrechnung drucken", Abrechnung bearbeiten", Aktualisieren". 
 
Bei Auswahl der Funktion "Abrechnung drucken" wird automatisch eine pdf-Datei erzeugt, die 
sie wahlweise ausdrucken, oder zu Zwecken der Archivierung speichern können. 
 
Bei Auswahl der Funktion "Abrechnung bearbeiten" (oder alternativ per Doppelklick auf die letz-
te Abrechnung) werden automatisch die letzten Abrechnungsdaten geladen. In der linken Bild-
schirmhälfte werden Ihnen die in der Abrechnung bereits bearbeiteten Schichten - gekenn-
zeichnet durch grüne Schrift - angezeigt. Zusätzlich können weitere, noch nicht abgerechnete 
Schichten durch Aktivierung der Checkbox  am Anfang der jeweiligen Zeile zur Abrechnung 
hinzugefügt werden. 
 
Die zuletzt erstellte Abrechnung eines Fahrer kann solange bearbeitet werden, bis entweder für 
diesen Fahrer eine weitere Abrechnung erstellt oder die Abrechnung ausgedruckt wurde. Nach 
dem Ausdruck einer Abrechnung ist grundsätzlich keine weitere Bearbeitung mehr möglich. 
 
 
Bei Auswahl der Funktion "Aktualisieren" wird die gesamte Abrechnungshistorie aktualisiert.  
 
 
Durch drücken des Button "Weiter" gelangen Sie zur Eingabemaske "Zu- und Abschreibungen". 
Hier haben Sie die Möglichkeit, alle Daten der letzen Abrechnung sowie die zusätzlich aktivier-
ten Schichten zu bearbeiten bzw. zu korrigieren. 
 
 
 
Eine abgeschlossene Abrechnung anzeigen/drucken 
Bereits abgeschlossene (beendete) Abrechnungen sind mit diesem Symbol gekennzeichnet:  
 

 
 
 
Eine weitere Bearbeitung dieser Abrechnungen ist nicht mehr möglich. Auf der rechten Bild-
schirmseite sehen Sie die bereits abgerechneten Schichten, sortiert nach Erstellungsdatum. 
 
Bei abgeschlossenen Schichten haben Sie die Möglichkeit, entweder per Doppelklick auf die 
ausgewählte Abrechnung, oder über die Kontextfunktion (rechte Maustaste), die Funktion "Ab-
rechnung drucken" zu starten. Dabei wird automatisch eine pdf-Datei erzeugt, die sie wahlweise 
ausdrucken, oder zu Zwecken der Archivierung speichern können. 
 
Weiterhin haben Sie die Möglichkeit die Abrechnungshistorie zu aktualisieren. Klicken Sie hier-
zu mit der linken Maustaste auf die Auswahl „Aktualisieren“. 
 
 
Mit der Funktion "Pausenzettel ausgeben" haben Sie die Möglichkeit, für die von Ihnen aktivier-
ten Schichten einen Ausdruck zu erzeugen, auf dem Ihre angestellten Fahrer ihre Pausenzeiten 
in der jeweiligen Schicht zeitgenau per Hand dokumentieren können. Bitte schließen sie hierfür 
einen Drucker an ihren Computer an. 
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3.3.3. Korrektur von Fahrtereignissen (Zu- und Abbu chungen) 
 
In dieser Eingabemaske haben Sie die Möglichkeit, manuelle Zu- und Abbuchungen in Ihrer 
Abrechnung vornehmen. Manuelle Zu- und Abbuchungen sind dann erforderlich wenn das tat-
sächliche Fahrtgeschehen von dem über das Taxameter erfassten Fahrtgeschehen abweicht.  
 
Dies ist der Fall, wenn z.B. 
 

·  vom Taxameter aufgezeichnete Umsätze nicht realisiert wurden (Fehltouren) 
·  vom Taxameter aufgezeichnete Umsätze mit einem anderen Betrag abgerechnet wur-

den (z.B. Fahrten außerhalb des Pflichtfahrgebietes) 
·  Einnahmen vom Taxameter nicht erfasst wurden (z.B. Verrechnungsfahrten, Botenfahr-

ten, Trinkgelder etc.) 
 
Die Eingabemaske ist für die Dateneingabe per Maus optimiert und beinhaltet sowohl Auswahl- 
als auch Eingabefelder.  
 
 
Eine Zu- oder Abbuchung durchführen 
Nach dem Erreichen der Eingabemaske wird automatisch die erste der zur Abrechnung ausge-
wählten Schichten (Sortierung nach Datum) angezeigt.  
 
Mittels Mausklick auf die dafür vorgesehenen Klick Button können Sie die automatisch vom 
System erfassten Fahrten nun an das tatsächliche Fahrtgeschehen anpassen. 

 
 

Abbildung 26:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Korrektur von Fahrten mit Taxameter 
 
Per Mausklick können so Normalfahrten in Fehlfahrten, Botenfahrten, Fahrten mit 19% oder 0% 
Umsatzsteueranteil oder unbare Fahrten umgewandelt werden. Per Doppelklick auf den Begriff 
"keine" in der Spalte "weitere..." können zusätzliche Daten wie z.B. weitere Informationen zur 
Fahrt, das Trinkgeld oder eine abweichende Zahlungsart erfasst werden. 

Vom Taxameter erfasste Fahrten 

Aktuelle Schichtanzeige 

Anzahl ausgewähl-
ter Schichten 

Auswahl per Klick Button 
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Abbildung 27:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Ergänzung von Fahrten mit Taxameter  
 
 
Durch drücken der Tastenkombination "Strg T" (Trinkgeld) auf Ihrer Tastatur öffnet sich ein Po-
pup-Fenster, in dem alternativ das Trinkgeld auch in einer Summe (je Schicht) angegeben wer-
den kann.  
 

 
Achtung: 

Die fiskalisch relevante Festlegung, ob es sich bei der zur Abrechnung ausgewählten Person 
um einen Unternehmer oder einen Fahrer handelt, erfolgt in den Fahrerstammdaten (siehe Kap. 

3.2.2). 
 

 
Durch Drücken der Tasten P (Personenfahrt), K (Krankenfahrt), B (Botenfahrt) oder S (Schüler-
fahrt) auf Ihrer Tastatur öffnet sich ein Popup-Fenster, in dem Fahrten erfasst werden können, 
die nicht über das Taxameter generiert wurden. Hierzu zählen z. B. Verrechnungsfahrten, Fest-
preisfahrten oder Botenfahrten. 
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Abbildung 28:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Fahrten ohne Taxameter ergänzen 
 
 
Durch Drücken der Tasten T (Tankbelege erfassen) oder A (sonstige Ausgaben erfassen) auf 
Ihrer Tastatur öffnet sich ein Popup-Fenster, in dem Tankbelege oder sonstige für die Abrech-
nung der Schicht relevante Kosten wie z.B. die Wagenwäsche oder der Kauf von Verschleißtei-
len erfasst werden können. 
 
Sind alle für die Schicht relevanten Korrekturen erfolgt, drücken Sie bitte den Knopf "nächste 
(x/y)" und Ihnen wird die nächste der zur Abrechnung ausgewählten Schichten angezeigt. Bitte 
beachten Sie, dass ein Rücksprung zur vorherigen Schicht nach Betätigen des Knopfes "weiter 
(x/y)" nicht mehr möglich ist. 
 
Sind alle zur Abrechnung ausgewählten Schichten bearbeitet, erscheint der Knopf "speichern 
und weiter" mit dem Sie zur Eingabemaske "Lohn/Abschlag" gelangen. 
 

Beispiel: Zubuchung einer 
Krankenfahrt ohne Taxame-

ter 
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Abbildung 29:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Tankbelege erfassen 
 
Eine erfasste Zu- oder Abbuchung bearbeiten   
Um eine bereits erfasste Buchung zu bearbeiten, klicken Sie bitte doppelt auf die entsprechen-
de Buchungszeile. 
 
In dem nun geöffneten Popup-Fenster können Sie weitere Informationen hinzufügen oder be-
stehende Informationen ändern, indem Sie per Mausklick in die entsprechenden Felder sprin-
gen. Nach Abschluss der Bearbeitung klicken mit der Maus direkt auf den Button „Überneh-
men“, um die Eingaben zu bestätigen. 
 
 
Eine erfasste Zubuchung löschen 
Um eine bereits erfasste zusätzliche Buchung rückgängig zu machen, klicken Sie bitte doppelt 
auf die entsprechende Buchungszeile. 
 
In dem nun sichtbaren Buchungsfenster kann über den Button „Entfernen“ die Buchung ge-
löscht werden. Automatisch vom Taxameter erfasste Touren können nicht gelöscht werden. 
Ausbuchungen erfolgen hier über die Funktion „Fehlfahrt“.  
 

 
Bitte beachten Sie, dass die von Ihnen eingegebenen Daten zu diesem Zeitpunkt noch nicht in 
der Tesymex-Datenbank gespeichert worden sind. Die Speicherung der Fahrerabrechnung er-

folgt erst am Ende des gesamten Abrechnungsvorganges unter der Eingabemaske 
"Zusammenfassung". 

 
 

3.3.4. Erfassung von Lohnabschlägen (Lohn / Abschla g) 
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In dieser Eingabemaske haben Sie die Möglichkeit, die mit Ihren Fahrern / Fahrerinnen verein-
barten (Brutto-) Lohnabschläge festzulegen.  
 
Zu den wählbaren Modellen in dieser Eingabemaske gehören: 
 

·  prozentualer Lohnabschlag 
·  pauschaler Lohnabschlag 
·  individueller Lohnabschlag je Schicht 

 
 
Klicken sie zur Auswahl eines Lohnabschlagsmodells einmal mit der linken Maustaste auf den 
jeweiligen schwarzen Auswahlbalken. 
 
Sofern Sie keinen Lohnabschlag vereinbart haben, können Sie diese Funktion unbeachtet las-
sen. 
 
 
Prozentualer Lohnabschlag 
Zur Festlegung eines prozentualen Lohnabschlags wählen Sie zunächst die Funktion "Brutto-" 
oder Nettolohnabschlag". Markieren Sie per Mausklick Ihre Auswahl durch setzen eines Punk-
tes neben der Funktion "vom Brutto" oder "vom Netto".  
 
Wählen Sie den mit dem Fahrer / der Fahrerin vereinbarten Prozentwert des Lohnabschlags in 
dem dafür vorgesehenen Eingabefeld "Lohnabschlag". Die prozentuale Summe je Schicht wird 
angezeigt. Mit einem Klick auf den Button „neu berechnen“ schließen Sie den Vorgang ab. 
 

 
Sofern Sie unter der Programmfunktion "Fahrerstammdaten" für diesen Fahrer / diese Fahrerin 
bereits einen pauschalen prozentualen Abschlag gespeichert haben, wird dieser automatisch 

angezeigt. 
 

 
 
Pauschaler Lohnabschlag 
Zur Festlegung eines pauschalen Lohnabschlags wählen Sie zunächst, ob Sie einen Gesamt-
wert in Euro oder Einzelwerte je Schicht in Euro eingeben wollen. Markieren Sie per Mausklick 
Ihre Auswahl durch setzen eines Punktes neben der Funktion "Gesamt" oder "pro Schicht".  
 
Geben Sie den mit dem Fahrer / der Fahrerin vereinbarten Gesamtwert bzw. den Wert je 
Schicht in das dafür vorgesehenen Eingabefeld "Lohnabschlag" ein. Die vereinbarte Summe je 
Schicht wird angezeigt. Mit einem Klick auf den Button „neu berechnen“ schließen Sie den Vor-
gang ab. 
 
 
Individueller Lohnabschlag 
Zur Festlegung eines individuellen Lohnabschlags haben Sie die Möglichkeit, den Betrag in 
jeder angezeigten Schicht frei zu wählen. 
 
In den Spalten "% vom Brutto" und "% vom Netto" können mittels Mausklick auf das entspre-
chende Eingabefeld individuelle Prozentwerte je Schicht eingegeben werden. In der Spalte "Ab-
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schlag" können mittels Mausklick auf das entsprechende Eingabefeld individuelle Eurowerte je 
Schicht eingegeben werden. 
 
 

 
 

Abbildung 30:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung",  
Auswahl des Lohnabschlagsmodells (hier: Prozentualer Abschlag)  

 
 

 
Bitte beachten Sie, dass die von Ihnen eingegebenen Daten zu diesem Zeitpunkt noch nicht in 
der Tesymex-Datenbank gespeichert worden sind. Die Speicherung der Fahrerabrechnung er-

folgt erst am Ende des gesamten Abrechnungsvorganges unter der Eingabemaske 
"Zusammenfassung". 

 
 
 
Wenn Sie den Vorgang abgeschlossen haben, klicken Sie bitte mit der linken Maustaste auf 
den Button „Weiter“ am rechten unteren Bildrand, um zur Eingabemaske "Zusammenfassung" 
zu gelangen.  
 

 
Bitte beachten Sie, dass Lohnabschläge keine Lohnabrechnung darstellen, sondern lediglich 
Vorabzahlungen an den Fahrer, die später im Rahmen einer Lohnabrechnung berücksichtigt 

werden. Die Vereinbarung eines prozentualen Lohnabschlags ist unabhängig vom Lohnmodell 
und daher auch weiterhin zulässig.  

 
 
 

Ausgewähltes Lohnabschlagsmodell 

Eingabefeld für pauschalen Lohnab-
schlag 
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3.3.5. Abrechnungsergebnis (Zusammenfassung) 
 
Die Zusammenfassung der Abrechnungsergebnisse erfolgt in einer tabellarischen Darstellung, 
bestehend aus Detailergebnissen zu folgenden Inhalten: 
 

·  Fahrtgeschehen 
·  Umsätze 
·  Abzüge 
·  Abrechnung 

 
 

 
 

Abbildung 31:  Zusammenfassung der Abrechnung 
 
 
Fahrtgeschehen 
Hier finden Sie Informationen zu den ausgewählten Schichten, zu der Anzahl der Touren, zu 
den gefahrenen Gesamtkilometern und den Besetztkilometern. 
 
Umsätze 
Hier finden Sie Informationen zu den Umsätzen, u. a. unterteilt nach  
 

·  Umsatzsteuersätzen (19%, 7% und 0%) 
·  Taxameterumsätzen und Zu- Abbuchungen 

 
Abzüge 
Hier finden Sie die Zusammenfassung Ihrer gebuchten Lohnabschläge, weiterer Kosten und der 
Kosten aus unbaren Touren. 
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Abrechnung 
Hier finden Sie Informationen zu Ihrer Fahrerabrechnung. Unter anderem wird angezeigt, wie 
viel Geld vom Fahrer nach Abzug aller Kosten abzugeben ist. Zur späteren Nachverfolgung von 
Unter- oder Überzahlungen kann die tatsächlich vom Fahrer abgegebene Summe eingegeben 
werden. 
 
Erfasste Trinkgeldbeträge angestellter Fahrer werden neben der Summenspalte angezeigt, da 
diese nicht in die Berechnung des abzugebenden Betrages - anders als Trinkgelder von Unter-
nehmern - einfließen 
 
 

 
Hinweis zum „Speichern und Drucken“: 

Einmal ausgedruckte Abrechnungen können nach dem Druck nicht  mehr bearbeitet werden. 
 

 
 
Mit dem grünen Button "Speichern" schließen Sie die Abrechnung ab und speichern Sie die 
Abrechnung in der Tesymex-Datenbank. Mit dem grünen Button "Speichern und Drucken" er-
zeugen Sie zusätzlich ein Ausgabedokument, dass Sie zu Zwecken der Archivierung ausdru-
cken und auf Ihrem Computer speichern können. 
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3.4. Programmfunktion "Fahrerabrechnung" (alt) 
 

 
Diese Funktion steht ausschließlich Nutzern der Version „tesymex classic“ zur Verfügung. 

 
Bitte beachten Sie, dass Abrechnungen in der alten Bearbeitungsmaske nur noch übergangs-

weise möglich sind. Diese Funktion wird in einem der nächsten Updates abgestellt. 
 

 
Per Mausklick auf den Button „Abrechnung“ im Hauptmenü öffnet sich die Programmfunktion 
„Fahrerabrechnung“. Alternativ können Sie für die Auswahl dieser Funktion auch das Schnell-
navigationsmenü am linken Bildrand verwenden, indem Sie auf den Button „Fahrerabrechnung“ 
klicken.  
 
In der angezeigten Bearbeitungsmaske (die Eingabemaske "Fahrer" ist voreingestellt) haben 
Sie nun die Möglichkeit, eine Fahrerabrechnung für Ihre Mitarbeiter bzw. sich selbst zu erstel-
len.  
 
 

3.4.1. Auswahl Fahrer 
 
Im ersten Schritt wählen Sie den Fahrer bzw. die Fahrerin (nachfolgend "Fahrer") aus, der/die 
abgerechnet werden soll. Sie können dabei nach Fahrernummer oder nach Namen sortieren. 
Klicken Sie hierzu einfach auf den weißen, senkrechten Pfeil links neben der Überschrift „Nr.“, 
bzw. auf den Strich links neben der Überschrift „Fahrername“. Durch  erneutes Klicken auf Pfeil 
oder Strich stellen Sie die ursprüngliche Sortierung wieder her.  
 
 

 
 

Abbildung 32:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Fahrerauswahl 
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Wählen Sie nun per Mausklick den Fahrer aus, für den eine Abrechnung erstellt werden soll. 
Die Aktivierung des ausgewählten Fahrers wird Ihnen durch dunkelgraue Unterlegung ange-
zeigt. Durch Drücken des Button „Weiter“ per Mausklick erreichen Sie die Eingabemaske 
„Schichten“. Alternativ gelangen Sie auch einfach per Doppelklick auf den Fahrernamen zur 
nächsten Eingabemaske. 
 
 

3.4.2. Schicht(en)auswahl 
 
Hier haben Sie die Möglichkeit, die vom Fahrer gefahrenen Schichten zur Abrechnung auszu-
wählen, bereits abgerechnete Schichten zu bearbeiten oder abgeschlossene Abrechnungen zur 
Archivierung und Dokumentation anzuzeigen und auszudrucken. Darüber hinaus stehen Ihnen 
in diesem Menü hilfreiche „Kontextfunktionen“ (rechte Maustaste) zur Verfügung. 
 
 

 
 

Abbildung 33:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Schicht(en)auswahl 
 
 
Eine neue Abrechnung erstellen �
Nach Auswahl des Fahrers erscheinen nun auf der linken Bildschirmseite automatisch alle noch 
nicht abgerechneten Schichten dieses Fahrers. Automatisch sind alle noch nicht abgerechneten 
Schichten aktiviert, erkennbar an der mit einem Häkchen versehenen Checkbox  am Anfang 
der jeweiligen Zeile. 
 
Sie haben die Möglichkeit, diese Auswahl individuell durch Entfernen oder Hinzufügen der Häk-
chen in der jeweiligen Checkbox anzupassen. Dazu klicken Sie bitte einfach mit der linken 
Maustaste auf das Häkchen um es zu entfernen bzw. in die Checkbox, um die Schicht per Häk-
chen zu aktivieren.  
 
Des Weiteren besteht die Möglichkeit, die Schichtauswahl über die drei grau unterlegten Button 
"Alle auswählen", Auswahl umkehren" und "Auswahl aufheben" vorzunehmen. 

noch nicht abgerechnete 
Schichten 

bereits abgeschlossene 
Schichtabrechnungen 

letzte Schichtabrechnung 
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Wenn Sie die Schichtauswahl abgeschlossen haben, klicken Sie bitte mit der linken Maustaste 
auf den Button „Weiter“ am rechten unteren Bildrand um zur Eingabemaske "Zu- und Abschrei-
bungen" zu gelangen.  
 
Durch Klicken mit der linken Maustaste auf den Button "Zurück" gelangen Sie zurück zur Einga-
bemaske "Fahrer". 
Eine nicht abgeschlossene Abrechnung weiter bearbei ten 
Das System bietet Ihnen die Möglichkeit, die letzte durchgeführte Schichtabrechnung noch 
einmal aufzurufen und zu bearbeiten. Die nicht abgeschlossene Abrechnung wird durch dieses 
Symbol gekennzeichnet: 
 

 
 
 
Davorliegende Schichtabrechnungen sind abgeschlossen (beendet) und können nicht mehr 
bearbeitet werden. Sie werden durch dieses Symbol gekennzeichnet: 
 

 
 
 
Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die durch das grüne Symbol gekennzeichnete letzte 
Abrechnung. Die Aktivierung dieser Abrechnung wird Ihnen durch die blaue Unterlegung des 
Feldes angezeigt. Durch betätigen der rechten Maustaste können sie die folgenden Kontext-
funktionen aufrufen: "Abrechnung drucken", Abrechnung bearbeiten", Aktualisieren". 
 
Bei Auswahl der Funktion "Abrechnung drucken" wird automatisch eine pdf-Datei erzeugt, die 
sie wahlweise ausdrucken, oder zu Zwecken der Archivierung abspeichern können. 
 
Bei Auswahl der Funktion "Abrechnung bearbeiten" (oder alternativ per Doppelklick auf die letz-
te Abrechnung) werden automatisch die letzten Abrechnungsdaten geladen. In der linken Bild-
schirmhälfte werden Ihnen die in der Abrechnung bereits bearbeiteten Schichten - gekenn-
zeichnet durch grüne Schrift - angezeigt. Zusätzlich können weitere, noch nicht abgerechnete 
Schichten durch Aktivierung der Checkbox  am Anfang der jeweiligen Zeile zur Abrechnung 
hinzugefügt werden. 
 
Bei Auswahl der Funktion "Aktualisieren" wird die gesamte Abrechnungshistorie aktualisiert.  
 
 
Durch drücken des Button "Weiter" gelangen Sie zur Eingabemaske "Zu- und Abschreibungen". 
Hier haben Sie die Möglichkeit, alle Daten der letzen Abrechnung sowie die zusätzlich aktivier-
ten Schichten zu bearbeiten bzw. zu korrigieren. 
 
 
 
Eine abgeschlossene Abrechnung anzeigen/drucken 
Bereits abgeschlossene (beendete) Abrechnungen sind mit diesem Symbol gekennzeichnet:  
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Eine weitere Bearbeitung dieser Abrechnungen ist nicht mehr möglich. Auf der rechten Bild-
schirmseite sehen Sie die bereits abgerechneten Schichten, sortiert nach Erstellungsdatum. 
 
Bei abgeschlossenen Schichten haben Sie die Möglichkeit, entweder per Doppelklick auf die 
ausgewählte Abrechnung, oder über die Kontextfunktion (rechte Maustaste), die Funktion "Ab-
rechnung drucken" zu starten. Dabei wird automatisch eine pdf-Datei erzeugt, die sie wahlweise 
ausdrucken, oder zu Zwecken der Archivierung speichern können. 
 
Weiterhin haben Sie die Möglichkeit die Abrechnungshistorie zu aktualisieren. Klicken Sie hier-
zu mit der linken Maustaste auf die Auswahl „Aktualisieren“. 
 
 
 
 

3.4.3. Korrektur von Fahrtereignissen (Zu- und Abbu chungen) 
 
In dieser Eingabemaske haben Sie die Möglichkeit, manuelle Zu- und Abbuchungen in Ihrer 
Abrechnung vornehmen. Manuelle Zu- und Abbuchungen sind dann erforderlich wenn das tat-
sächliche Fahrtgeschehen von dem über das Taxameter erfassten Fahrtgeschehen abweicht.  
 
Dies ist der Fall, wenn z.B. 
 

·  vom Taxameter aufgezeichnete Umsätze nicht realisiert wurden (Fehltouren) 
·  vom Taxameter aufgezeichnete Umsätze mit einem anderen Betrag abgerechnet wur-

den (z.B. Fahrten außerhalb des Pflichtfahrgebietes) 
·  Einnahmen vom Taxameter nicht erfasst wurden (z.B. Verrechnungsfahrten, Botenfahr-

ten, Trinkgelder etc.) 
 
Die Eingabemaske ist für die Dateneingabe per Tastatur optimiert und beinhaltet sowohl Aus-
wahl- als auch Eingabefelder. Jeweils nach Drücken der Enter-Taste gelangen Sie in das 
nächste Auswahl- bzw. Eingabefeld. Sollte im Rahmen eines Zu- und Abbuchungsvorganges 
ein Auswahl- oder Eingabefeld nicht benötigt werden (z.B. ist bei Auswahl der Tourenart "Per-
sonenfahrt ohne Taxameter" keine Auswahl im Feld "Zuordnung" erforderlich), wird dieses au-
tomatisch deaktiviert und übersprungen.  
 
 
Eine Zu- oder Abbuchung durchführen 
Um Zu- und Abbuchungen vornehmen zu können, wählen Sie zunächst die Schicht aus, in der 
Sie Zu- oder Abbuchungen vornehmen wollen. Per Doppelklick auf das Feld "Datum" oben links 
in der Eingabemaske werden Ihnen alle Schichten mit ihrem jeweiligen Datum angezeigt. Wäh-
len Sie durch Drücken der linken Maustaste nun die gewünschte Schicht aus. 
 
Durch Bestätigen des ausgewählten Schichtdatums mit der Enter-Taste springt das Programm 
automatisch in das Auswahlfeld "Tourenart".  
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Abbildung 34:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Dateneingabe 
 
 
Mit Hilfe der Pfeiltasten auf Ihrer Tastatur (Pfeil nach unten / Pfeil nach oben) wählen Sie im 
Auswahlfeld "Tourenart" die relevante Tourenart aus (z.B. Fehlfahrt, Botenfahrt, Schülerfahrt 
etc.). Nachdem Sie Ihre Auswahl getroffen haben, bestätigen Sie diese durch Drücken der En-
ter-Taste. Nach Drücken der Enter-Taste erreichen Sie alternativ das Eingabefeld "Betrag" oder 
"Zuordnung".  
 
Im Eingabefeld "Betrag" geben Sie den tatsächlichen in der Schicht realisierten Betrag in Euro 
und Cent ein und bestätigen Sie diesen durch Drücken der Enter-Taste. Nach Drücken der En-
ter-Taste erreichen Sie alternativ das Eingabefeld "Zuordnung" oder "Zahlungsart".  
 
Im Auswahlfeld "Zuordnung" wählen Sie mit Hilfe der Pfeiltasten auf Ihrer Tastatur (Pfeil nach 
unten / Pfeil nach oben) die über das Taxameter erfasste Tour aus, für die eine entsprechende 
Korrektur durchgeführt werden soll. Durch Drücken der Enter Taste gelangen Sie zum Eingabe-
feld "Zahlungsart". 
 
Im Auswahlfeld "Zahlungsart" wählen Sie mit Hilfe der Pfeiltasten auf Ihrer Tastatur (Pfeil nach 
unten / Pfeil nach oben) die Zahlungsart aus, mit der die Tour bezahlt wurde (bar, Kreditkarte, 
Zentralenscheck etc.).  
 
Durch Drücken der Enter Taste gelangen Sie - je nach gewählter Tourenart - entweder auf zu-
sätzliche Eingabefelder, oder den Button "Übernehmen" 
 
 

Schichtauswahl 

Auswahlfeld "Tourenart" 

Eingabefeld "Betrag" 

Auswahlfeld "Tour" 

Auswahlfeld "Zahlungsart" 
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Abbildung 35:   Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Datenübernahme und Anzeige 
 
 
Das Erreichen des Button „Übernehmen“ wird Ihnen durch die weiße Umrandung des Wortes 
„Übernehmen“ angezeigt. Diese Umrandung signalisiert, dass mit erneutem Drücken der Enter-
Taste die von Ihnen erstellte Zu- oder Abbuchung vom Programm übernommen wird. 
 
Nach erneutem Drücken der Enter-Taste erscheint die Zu- oder Abbuchung als Buchungszeile 
unter der Überschrift „Erfasste Buchungen“. Gleichzeitig wird das Feld „Datum“ automatisch für 
die nächste Buchung aktiviert. 
 
 
Eine erfasste Zu- oder Abbuchung bearbeiten   
Um eine bereits erfasste Buchung zu bearbeiten, markieren Sie zunächst die zu bearbeitende 
Buchung, indem Sie mit der Maus einmal auf die entsprechende Buchungszeile unter „Erfasste 
Buchungen“ klicken. Die Aktivierung der Zeile wird Ihnen durch dunkelgraue Unterlegung ange-
zeigt.  
 
In den nun in der Bearbeitungsmaske erneut angezeigten Eingabefeldern können Sie weitere 
Informationen hinzufügen oder bestehende Informationen löschen in dem Sie per Mausklick in 
die entsprechenden Felder springen. Nach Abschluss der Bearbeitung klicken mit der Maus 
direkt auf den Button „Übernehmen“, um die Eingaben zu bestätigen.  
 
 

Übernahme der Zu- 
bzw. Abbuchung 

Anzeige der über-
nommenen Zu- und 

Abbuchungen 

Zusätzliche 
Eingabefel-
der, in Ab-
hängigkeit 
von der ge-

wählten Tou-
renart 
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Eine erfasste Zu- oder Abbuchung löschen 
Um eine bereits erfasste Buchung rückgängig zu machen, markieren Sie zunächst die zu lö-
schende Buchung, indem Sie per Maus auf die entsprechende Buchungszeile unter „Erfasste 
Buchungen“ klicken. Die Aktivierung der Zeile wird Ihnen durch dunkelblaue Unterlegung ange-
zeigt. Gleichzeitig wird neben dem Button „Übernehmen“ der Button „Löschen“ aktiviert, er-
kennbar an der roten Unterlegung. Mit  Anklicken des Buttons "Löschen" wird die ausgewählte 
Buchungszeile gelöscht und der "Löschen" Button wieder deaktiviert (grau hinterlegt). 
 
 

 
 

Abbildung 36:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung",  Löschen von Buchungen 
 
 

 
Bitte beachten Sie, dass die von Ihnen eingegebenen Daten zu diesem Zeitpunkt noch nicht in 
der Tesymex-Datenbank gespeichert worden sind. Die Speicherung der Fahrerabrechnung er-

folgt erst am Ende des gesamten Abrechnungsvorganges unter der Eingabemaske 
"Zusammenfassung". 

 
 
 
Wenn Sie den Buchungsvorgang abgeschlossen haben, klicken Sie bitte mit der linken Maus-
taste auf den Button „Weiter“ am rechten unteren Bildrand, um zur Eingabemaske "Tanken, 
sonstiges" zu gelangen.  
 
 
 

Aktivierte Buchungs-
zeile 

Aktivierter Button 
"Löschen" 
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3.4.4. Erfassung sonstiger Kosten (Tanken, sonstige s) 
 
In dieser Eingabemaske haben Sie die Möglichkeit, weitere Buchungen in Ihrer Abrechnung 
vornehmen. Die von Ihnen zuvor zur Abrechnung ausgewählten Schichten stehen im Auswahl-
feld „Schicht vom“ erneut zur Auswahl zur Verfügung.  
 
Zu den wählbaren Buchungsarten in dieser Eingabemaske gehören: 
 

·  Tankbelege mit regulärem Umsatzsteuersatz 
·  Tankbelege mit ermäßigtem Umsatzsteuer 
·  Trinkgelder (Schichtsumme) des Fahrers 
·  Trinkgelder (Schichtsumme) des Unternehmers mir regulärem und ermäßigtem Umsatz-

steuersatz 
·  Sonstige Belege mit regulärem und ermäßigtem Umsatzsteuersatz 

 
 
Eine Buchung durchführen 
Durch einmaliges Anklicken des Auswahlfeldes "Schicht vom" mit der linken Maustaste und mit 
Hilfe der Pfeiltasten auf Ihrer Tastatur (Pfeil nach unten / Pfeil nach oben) wählen Sie im Aus-
wahlfeld "Schicht vom" die relevante Schicht aus. Nachdem Sie Ihre Auswahl getroffen haben, 
bestätigen Sie diese durch Drücken der Enter-Taste. Nach Drücken der Enter-Taste erreichen 
Sie das Auswahlfeld "Buchungsart".  
 
Im Auswahlfeld "Buchungsart" wählen Sie mit Hilfe der Pfeiltasten auf Ihrer Tastatur (Pfeil nach 
unten / Pfeil nach oben) im Auswahlfeld "Buchungsart" die relevante Buchungsart aus. Nach-
dem Sie Ihre Auswahl getroffen haben, bestätigen Sie diese durch Drücken der Enter-Taste. 
Nach Drücken der Enter-Taste erreichen Sie das Eingabefeld "Betrag". 
 
Im Eingabefeld "Betrag" geben Sie entweder  
 

·  die durch einen Tankvorgang entstanden Kosten gemäß Tankbeleg, 
·  die Schichtsummen der realisierten Trinkgelder für Fahrer und Unternehmer, 
·  die durch weitere Käufe (z.B. Ersatzteile) entstandenen Kosten gemäß Beleg, 

 
in Euro und Cent ein. 
 
Nach Eingabe des Betrages bestätigen Sie diesen durch Drücken der Enter-Taste. Nach Drü-
cken der Enter-Taste erreichen Sie entweder den Button "Übernehmen" oder (bei Tankbelegen) 
das Eingabefeld "Liter". 
 
Im Auswahlfeld "Liter" haben Sie die Möglichkeit, die getankten Liter einzugeben und damit au-
tomatisiert eine Kostenberechnung je Liter durchzuführen. Nach Drücken der Enter-Taste errei-
chen Sie das Eingabefeld "km-Stand". 
 
Im Auswahlfeld "km-Stand" haben Sie die Möglichkeit, die gefahrenen km des Fahrzeugs ein-
zugeben und damit eine langfristige Verbrauchsrechnung aufzustellen. Nach Drücken der En-
ter-Taste erreichen Sie den Button "Übernehmen". 
 
Das Erreichen des Button „Übernehmen“ wird Ihnen durch die weiße Umrandung des Wortes 
„Übernehmen“ angezeigt. Diese Umrandung signalisiert, dass mit erneutem Drücken der Enter-
Taste die von Ihnen erstellte Buchung vom Programm übernommen wird. 
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Nach erneutem Drücken der Enter-Taste erscheint die Buchung als Buchungszeile unter der 
Überschrift „Erfasste Buchungen“. Gleichzeitig wird das Feld „Schicht vom“ automatisch für die 
nächste Buchung aktiviert. 
 

 
 

Abbildung 37:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung", Eingabe weiterer Buchungen 
 
 
Eine erfasste Buchung bearbeiten   
Um eine bereits erfasste Buchung zu bearbeiten, markieren Sie zunächst die zu bearbeitende 
Buchung, indem Sie mit der Maus einmal auf die entsprechende Buchungszeile unter „Erfasste 
Buchungen“ klicken. Die Aktivierung der Zeile wird Ihnen durch dunkelgraue Unterlegung ange-
zeigt.  
 
In den nun in der Bearbeitungsmaske erneut angezeigten Eingabefeldern können Sie weitere 
Informationen hinzufügen oder bestehende Informationen löschen in dem Sie per Mausklick in 
die entsprechenden Felder springen. Nach Abschluss der Bearbeitung klicken mit der Maus 
direkt auf den Button „Übernehmen“, um die Eingaben zu bestätigen.  
 
 
Eine erfasste Buchung löschen 
Um eine bereits erfasste Buchung rückgängig zu machen, markieren Sie zunächst die zu lö-
schende Buchung, indem Sie per Maus auf die entsprechende Buchungszeile unter „Erfasste 
Buchungen“ klicken. Die Aktivierung der Zeile wird Ihnen durch dunkelblaue Unterlegung ange-
zeigt. Gleichzeitig wird neben dem Button „Übernehmen“ der Button „Löschen“ aktiviert, er-
kennbar an der roten Unterlegung. Mit  Anklicken des Buttons "Löschen" wird die ausgewählte 
Buchungszeile gelöscht und der "Löschen" Button wieder deaktiviert (grau hinterlegt). 
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Bitte beachten Sie, dass die von Ihnen eingegebenen Daten zu diesem Zeitpunkt noch nicht in 
der Tesymex-Datenbank gespeichert worden sind. Die Speicherung der Fahrerabrechnung er-

folgt erst am Ende des gesamten Abrechnungsvorganges unter der Eingabemaske 
"Zusammenfassung". 

 
 
 
Wenn Sie den Buchungsvorgang abgeschlossen haben, klicken Sie bitte mit der linken Maus-
taste auf den Button „Weiter“ am rechten unteren Bildrand, um zur Eingabemaske 
"Lohn/Abschlag" zu gelangen.  
 
 
 

3.4.5. Erfassung von Lohnabschlägen (Lohn / Abschla g) 
 
In dieser Eingabemaske haben Sie die Möglichkeit, die mit Ihren Fahrern vereinbarten (Brutto-) 
Lohnabschläge festzulegen.  
 
Zu den wählbaren Modellen in dieser Eingabemaske gehören: 
 

·  prozentualer Lohnabschlag 
·  pauschaler Lohnabschlag 
·  individueller Lohnabschlag je Schicht 

 
 
Klicken sie zur Auswahl eines Lohnabschlagsmodells einmal mit der linken Maustaste auf den 
jeweiligen schwarzen Auswahlbalken. 
 
 
Prozentualer Lohnabschlag 
Zur Festlegung eines prozentualen Lohnabschlags wählen Sie zunächst die Funktion "Brutto-" 
oder Nettolohnabschlag". Markieren Sie per Mausklick Ihre Auswahl durch setzen eines Punk-
tes neben der Funktion "vom Brutto" oder "vom Netto".  
 
Wählen Sie den mit dem Fahrer / der Fahrerin vereinbarten Prozentwert des Lohnabschlags in 
dem dafür vorgesehenen Eingabefeld "Lohnabschlag". Die prozentuale Summe je Schicht wird 
angezeigt. Mit einem Klick auf den Button „neu berechnen“ schließen Sie den Vorgang ab. 
 

 
Sofern Sie unter der Programmfunktion "Fahrerstammdaten" für diesen Fahrer / diese Fahrerin 
bereits einen pauschalen prozentualen Abschlag gespeichert haben, wird dieser automatisch 

angezeigt. 
 

 
 
Pauschaler Lohnabschlag 
Zur Festlegung eines pauschalen Lohnabschlags wählen Sie zunächst, ob Sie einen Gesamt-
wert in Euro oder Einzelwerte je Schicht in Euro eingeben wollen. Markieren Sie per Mausklick 
Ihre Auswahl durch setzen eines Punktes neben der Funktion "Gesamt" oder "pro Schicht".  
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Geben Sie den mit dem Fahrer vereinbarten Gesamtwert bzw. den Wert je Schicht in das dafür 
vorgesehenen Eingabefeld "Lohnabschlag" ein. Die vereinbarte Summe je Schicht wird ange-
zeigt. Mit einem Klick auf den Button „neu berechnen“ schließen Sie den Vorgang ab. 
 
 
 
Individueller Lohnabschlag 
Zur Festlegung eines individuellen Lohnabschlags haben Sie die Möglichkeit, den Betrag in 
jeder angezeigten Schicht frei zu wählen. 
 
In den Spalten "% vom Brutto" und "% vom Netto" können mittels Mausklick auf das entspre-
chende Eingabefeld individuelle Prozentwerte je Schicht eingegeben werden. In der Spalte "Ab-
schlag" können mittels Mausklick auf das entsprechende Eingabefeld individuelle Eurowerte je 
Schicht eingegeben werden. 
 
 

 
 

Abbildung 38:  Programmfunktion "Fahrerabrechnung",  
Auswahl des Lohnabschlagsmodells (hier: Prozentualer Abschlag)  

 
 

 
Bitte beachten Sie, dass die von Ihnen eingegebenen Daten zu diesem Zeitpunkt noch nicht in 
der Tesymex-Datenbank gespeichert worden sind. Die Speicherung der Fahrerabrechnung er-

folgt erst am Ende des gesamten Abrechnungsvorganges unter der 
"Zusammenfassung". 

 
 
 
 

Ausgewähltes Lohnabschlagsmodell 

Eingabefeld für prozentualen Lohn-
abschlag 
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Wenn Sie den Vorgang abgeschlossen haben, klicken Sie bitte mit der linken Maustaste auf 
den Button „Weiter“ am rechten unteren Bildrand, um zur Eingabemaske "Zusammenfassung" 
zu gelangen.  
 

 
Bitte beachten Sie, dass Lohnabschläge keine Lohnabrechnung darstellen, sondern lediglich 
Vorabzahlungen an den Fahrer, die später im Rahmen einer Lohnabrechnung berücksichtigt 

werden. Die Vereinbarung eines prozentualen Lohnabschlags ist unabhängig vom Lohnmodell 
und daher auch weiterhin zulässig.  

 
 
 
 

3.4.6. Abrechnungsergebnis (Zusammenfassung) 
 
Die Zusammenfassung der Abrechnungsergebnisse erfolgt in einer tabellarischen Darstellung, 
bestehend aus Detailergebnissen zu folgenden Inhalten: 
 
Fahrtgeschehen 
Umsätze 
Abzüge 
Abrechnung 
 
 

 
 

Abbildung 39:  Zusammenfassung der Abrechnung 
 
Fahrtgeschehen 
Hier finden Sie Informationen zu den ausgewählten Schichten, zu der Anzahl der Touren, zu 
den gefahrenen Gesamtkilometern und den Besetztkilometern. 
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Umsätze 
Hier finden Sie Informationen zu den Umsätzen, u. a. unterteilt nach  
 

·  Umsatzsteuersätzen (19%, 7% und 0%) 
·  Taxameterumsätzen und Zu- Abbuchungen 

 
Abzüge 
Hier finden Sie die Zusammenfassung Ihrer gebuchten Lohnabschläge, weiterer Kosten und der 
Kosten aus unbaren Touren. 
 
 
Abrechnung 
Hier finden Sie Informationen zu Ihrer Fahrerabrechnung. Unter anderem wird angezeigt, wie 
viel Geld vom Fahrer nach Abzug aller Kosten abzugeben ist. Zur späteren Nachverfolgung von 
Unter- oder Überzahlungen kann die tatsächlich vom Fahrer abgegebene Summe eingegeben 
werden. 
 
Erfasste Trinkgeldbeträge angestellter Fahrer werden neben der Summenspalte angezeigt, da 
diese nicht in die Berechnung des abzugebenden Betrages - anders als Trinkgelder von Unter-
nehmern - einfließen 
 
 

 
Hinweis zum „Speichern und Drucken“: 

Einmal ausgedruckte Abrechnungen können nach dem Druck nicht  mehr bearbeitet werden. 
 

 
 
Mit dem grünen Button "Speichern" schließen Sie die Abrechnung ab und speichern Sie die 
Abrechnung in der Tesymex-Datenbank. Mit dem Grünen Button "Speichern und Drucken" er-
zeugen Sie zusätzlich ein Ausgabedokument, dass Sie zu Zwecken der Archivierung ausdru-
cken und auf Ihrem Computer speichern können. 


